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A continuacid

n, se detalian las especificaciones técnicas hecesarias para llevar a cabo la contratacidn,

PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO, MANTENIMIENTO, CAFETERIA Y LAVADO DE MATERIAL DE

H EE{BG:)?R:ATOREO PARA LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS INCLUIDO EL SUMINISTRO DE
ELEMENTOS E INSUMQS. :

1.2 Plazo de ejeﬁucic’m:’ QNCE (11) MESES CALENDARIOQ, contados a partir‘del acta de tnicio del contrato.

13 Viqencia posible contrato: 2022 y 2023

1.4 Tipo de ¢onfrato: Prestacion de servicio;

1.5 Forma de pago: LA UNIVERSIDAD pagaré al éONTRAT!STA al finalizar cada mes calendario, previa a la aprobacion de la(s)

factura(s) de

~ cumnplimientd

Para la realiz
" gue se encu
Riesgos Lab

venta correspondiente(s), acta de recibo a satisfaccién e informe suscrito por el supervisor en et cual se reflejara el
de las obligaciones contracf;{uaies del contratista.

acion de cada pago derivado fel contrato, ef coniratista debera presentar informe de ejecucion def contrato y acreditar
Entra al dia en el pago de los aportes relativos al Sistema General de Seguridad Social integral (Salud, Pension y
rales) y aportes parafiscales {caja de compensacion familiar, SENA g ICBF), de conformidad a lo reglamentado en la

Ley 789 de 2002 y e Decreto 1273 de 2018.

Para el Gltime pago, se debera anexer la correspondiente acta de terminacién y liquidacion.

PARAGRAFD PRIMEROQ: Los documentos deberan ser presentadas dentro de los cinco (5) dias siguientes al vencimiento def
periodo factlrado. Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s) o presentada(s) o no se acompaiia(n) los
documentos [requieridos para el respectivo pago o se presenta(n) de manera incorrecta, el término para éste solo empezara a
contarse desde la fecha en que se aporte el Ulfimo de los documentos o se presenten en debida forma. Las demoras que se

presenten p

r estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendrén por ello derecho al page de intereses o

compensacign de ninguna naturaleza.

PARAGRAFD SEGUNDO: REAJUSTE AL PESQ: El CONTRATISTA con la suscripcidn del contrato, acepta que en el evento que

el valor total b pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor

o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecido en el presente contrato.

1.6 Obligacipnes:

1.6.1 Genergles:

1) Eiecutar [dénea y oportunamente €l objefo de Ia necesndad obrar con leatad y buena fe en [as distintas etapas contractuales,
ewtando dilaciones y trabas

2) Suscribir|las actas correspondientes para el inicio, ejecucion, terminagion y/o liquidacion del contrato.

3) Presentar informe mensuat de ejecucion del contrato.

Tener unja cuenta corriente ¢ de ahorros activa en una entidad bancaria.

5) Realizar oporiunamente el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social integrai (Salud, Pensién y Riesgos
Laboraleb) y aportes parafiscales (caja de compensacion familiar, SENA e ICBF), de conformidad a lo reglamentado en la Ley
789 de 2D02 y el Decreio 1273 de 2018.

6) Dar notidia inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la parélisis en la ejecucion del contrato.

7). No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuera de la Ley con el fin de hacer u omitir algin hecho.
8) Responder por sus aciuaciones u omisiones derivadas de la celebracion y de la ejecucién del contrato.

9) Asumir i

dos los costos que genere la legaiizacion del presente contrato, silg aplica.
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10) Aportar o actualizar o modificar las garantias, segln corresponda, dentro de los cinco (5) dias habiles si
suscripcion del respectivo aclo, si le aplica.

11} Mantener actualizada ta informacion del domicilio, teléfono y correo electromco durante la vigencia del contraf
meses mas y presentarse en el edificio administrativo del Campus Barcelona de la Universidad de los Llanos, e
&n que sea requerido por fa Universidad para la correspondiente terminacion.

42} Cumplir con tas demés instrucciones que le sean impartidas por el super\nsor del contrato, que se denven
reglamento o tengan relacion con la naturaleza def contrato.

uientes ala -

by cuatro (4)
h el momento

ja la iey o &l

13) Cumplir y ajustarse a los protocolos establecidos respecto a la situacisn de la emergencia sanitaria Coronavirds COVID-19,

contempladas en la Circular No. 0018 del 10 de marzo 2020 y Resolucion N° 777 del 02/06/2021, expedida pg
de Salud y Proteccion Social "Por medio de la cual se definen los criterios y condiciones para el desarrofio de i3
economicas, sociales y del Estado y se adopta el profocolo de bioseguridad para la efecucién de estas” y los
b;osegundad establecidos por la Universidad denominade profecele de bioseguridad para la prevencmn re
exposicion y mifigacion del contagio del SARS-COV-2 (COVID-19) PT-GTH-01.

1.8.2 Especificas:

14} Mantener en perfecto estado de limpieza todas las 4reas de las sedes de la Universidad de los Llanos cd
aciividades de cada operario.

18) Garantizar la limpieza de fos bienes musbles e mmuebies de propiedad de la Universidad de los Lianos, asi
inmuebles por los cuales sea o fuere legalmente responsable la Universidad.

16) Prestar el servicio de acuerdo con los procedimientos y normas nacionales e internacionaies de limpieza y
aceptadas en el pais y con estricta aplicacion de los principios bésicos v especiales de seguridad industrial
apticadas en Colombia.

r &l Ministerio
s actividades
profocolos de
juccion de la

nforme a las
como en los

desinfeccion
aceptadas y

47} Vincular laboraimente al personal para fa prestacion de los servicios, observando estrictamente las dasposucronas laborales y

prestacionaies, afiliando al personal al Sistema Integral de Seguridad social y parafiscates.

18) Suministrar recurso humano apto, competente, especializado, con experiencia para cada tipo de actividad,
dotado y los elementos, equipos, materiales, demés recursos, necesarics para fa total, correcta, segura, téoni
prestacion de los servicios, cumpliendo lo previsto en las disposiciones técnicas y legales que le aplique.

19} Garantizar la continuidad en la prestacion del servicio, con personal de las mismas calidades exigidas por [a enf
de ausencias por vacaciones, incapacidad, permisos, suspensiones etc.

20} nformar sobre los cambios del personal, (si se presenta) y allegar la documentacion solicitada por fa entidad, prev

y aprobacion del supervisor del contrato.

21)Responder por reparaciones ¢ inconvenientes que se puedan presentar por negligencia; imprudencia, impericia

personal y por los dafios ¢ destrucciones de muebles e inmuebies ocurridos dentro de las éreas de la entidad, p
de investigacion.
22) Atender las recomendaciones de ia Universidad de los Llanos, cuando éste solicite la as;gnacmn o cambio

desvinculacién o remplazo de cualquier trabajador, nimero de personas, turnos y horarios, para o cual sera infg

supervisor.

debidamenta
ca y eflmente

dad, en caso
a dceptacion

o dolo de su
evio proceso

fe oficio o la
rmado por &l

23)Exigir a su personal el cumplimiento de las condlczones relativas a la higiene, salubridad y seguridad, establ
documentos del contrato,

cidas en los

24) Garantizar que cada trabajador empleado, porte de manera visible y durante la vigencla total de 1as actividades, na tarjeta de
identificacion 0 escarapela, gue contenga como minimo: una fotografia reclente, el ndmero de fa cédula de ciudadania y lugar
de expedicion, el periodo de validez del carné y el nombre de! contratista acompafiado de la firma de su representante legal

con el selfo respectivo,

25} Asumir completamente v -bajo su absoluta responsabilidad Ios costos de los elementos, dotacmn equip

0s, salarios,

prestaciones sociales de todo el personal que emplea para la ejecucion de los servicios contratados y parg obtener las

diferentes licencias o permisos que se requieran para la prestacion y ufilizacion de estos servicios.
26} Mejorar métodos de trabaio, estandarizacion de labores, rendimiento de materigles, entre otros, utitizando para el
ofrecido.
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27)Prestar e
ta Unive

28)Mantener

Lianos.

29)Contar cg

eficiente

30)Contar cq

0 supei

dotacion
31)Garantizz

32) Realizar
coniraio

seglrida
33) Aplicar ds
- 34) Apoyar df

Llanos.

35)Lavar, d4
Laboratq

servicio teniendo en cugnta los procedimientos establecidos en el Plan Integral de Gestién de Residucs Solidos de
sidad de los Llanos (PL-GCL-01).
disponibilidad permanente deniro del horario de trabajo que permita cubrir las necesidades de la Universidad de los

n instalaciones (sede principal, agencia o sucursal) en [a ciudad de Villavicencio para ta atencidn permanente y
del servicio.

n los equipos y herramientas necesarias para cumplir con las actividades programadas y podré ufilizar otras de igual
or funcionalidad, aclarando que es el directo responsable por €l manejo, transporte, mantenimiento, reparacion,
o sustitucién de las mismas.

r la buena calidad v grado de concentramon de los productos a utilizar, que sean amlgables con el medio ambiente.
brigada de limpieza cada fres {3) meses durante la ejecucion def contrato, previa coordinacién con el supervisor det
dicha labor debe ser realizada por el personal debidamente capacitado, bajo todas las condiciones de proteccion y
d _
bsinfectante y desodorizante minimo una (1) vez en el dia en cada una de ias reas sanitarias,

bn el trasladado de bienes muebles & solicitud del supervisor deniro de las instalaciones de la Universidad de los

ssinfectar y mantener en orden los elementos de vidrieria, aparatos y equipos en las areas destinados para
rios. ‘

36)Lavar pelsianas y cortinas de tela y fimpieza de biockout cada sefs {6) meses en las diferentes sedes de la Universidas.
37)Realizar
38)Designar|;

la entid
39)Realizar |

avado de vendiladores en las diferentes areas cada seis (6) meses en las diferentes sedes de la Universidad.

¢! personal necesario para apoyar con la recoleccion, traslado y disposicion de residuos vegetales donde disponga
d por 1o menos cada tres {3) meses.

ornada de limpieza de vidrios a inferior de las instalaciones por io menos dos {2) veces al mes.

Para satisfac
2.1 SERVIC!

er |a necesidad del servicio se debe cumplir con los siguientes requisitos y especificaciones técnicas:

0S

laborando H 8 horas diurnas semanales, con . Villavicencio Campus
elementos de aseo, con materiales y uniformes, Laboratorios 5 Barcelona 1 MESES
de lunes & gabado durante tode el mes.
QOPERARIA 2: Auxiliares de Servicios Generales, hreas : B\Qii\fécnzms“;f i?t};‘:]?o
laborando 48 horas diurnas semanales, con académico- 05 Emp orio. INAT 11 MESES
elementos e aseo, con tateriales y uniformes, adminisirativas Granada éampus
de funes a gabado durante todo el mes, Boquemonte
OPERARIA 2: Auxiliares de Servicios Generales, Areas :
laborando 48 horas diurnas semanales, con acadmico- 9 Villavicencio Centro de 10 MESES
elamentos ge aseo, con materiales y uniformes, administrativas . ldiomas
de lunes a gabado durante todo el mes. e
OPERARIQ 3: Auxiliares de Servicios Generales, Zonas - Villavicencio Campus
laborando 48 horas diurnas semanales, con comunes- 3 Barcelona. 11 MESES
glementos de aseo, con materiales y uniformes fontaneria - Granada Campus
toderc Boquemonie
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2.2 DISTRIBUCION:

El servicio se deberd prestar en las diferentes sedes con el personal sclicitado por la Universidad v conforme ) la siguiente
distribucion:

2.3 SERVICIOS MINIMOS A PRESTAR:

Auxmar de serwmos generales Iaborando 48 horas diurnas Vildvicenci

1 | semanales, con elementos de aseo, con materiales y uniformes, Laboratorios 5 c : cwgenmc’J
de lunes a sabado durante todo el mes (Operaria 1) ampys barcelona
Auwdliar de servicios generales, laborando 48 horas diumnas Vildvicencio

2 | semanates, con elementos de aseo, con materiales y uniformes, Laboratorios 13 c 1 Rarcel
de lunes a sébado durante todo el mes (Operasia2) ampus carcelona
Auxiliar de servicios generales, iaborando 48 horas diurnas 7onas comunes - Vildvicencio

3 | semanales, con elementos de aseo, con materiales y uniformes, | o o 2 ¢ \ Barcel
de lunes a sabado durante fodo el mes (Operaria 3) ontaneria - odero ampus Barcelona
Auxiliar de servicios generales, laborando 48 horas diurnas Areas académico ,

4 | semanales, con elementes de aseo, con materiales y uniformes, dministrati 8 Sar Anenio
de lunes a sébado durante todo el mes (Operaria 2) administrativas .
Auxitiar de servicios generales, laborandc 48 horas diumas Areas académico Viligvicencio

5 | semanales, con elementos de asec, con materiales y uniformes, dministrati 2 | Campus Barcelona
de lunes & sabado durante todo el mes (Operaria 2) _ adminisyativas inat
Auxiliar de servicios generales, laborando 48 horas diurnas Areas académico - Vildvicencio

6 |semanales, con elementos de aseo, con materiales y uniformes, administrat 1 ¢ N - .
de lunes a sébado durante todo ¢l mes (Operaria 2) ministratvas ampyis Emporio
Auxiliar de servicios generales, laborando 48 horas diumas| - :

8 |semanales, con elementos de aseo, con materiales y uniformes, Arf;as_ qctadt;mlco 1 Grgna fa Campus
de lunes a sabadoe durante todo el mes (Operaria 2) administraivas oguemonte
Auxiliar de servicios generales, laborando 48 horas diurnas Areas académico

9 | semanales, con elementos de aseo; con materiales y uniformes, administrativas 2 |- Centrolde ldiomas
de lunes a sébado durante todo el mes (Operaria 2)

Auxiliar de servicios generales, laborando 48 horas diurnas 70185 COMUNES - Granaia Campus

16 | semanales, con elementos de aseo, con materiales y uniformes, | fontaneria - fod 1 B .tp
de lunes a sabado durante todo el mes (Operaria 3) ontaner! ero ogemonte

Debera tener en cuenta Jas siguientes condiciones técnicas minimas para prestar de forma eficaz y eficiente conforme a cada

OPERARIOC:

L|mpzeza barrido, Iavado y trapeado de pISOS oo |
| Digirio
os implementos adecuados para el Laboratario,
Limpiar escritorios, archivadores -y deméas Di o
QFERARIA 1 Laboratorios 5 elementos de usc en &l Laboratorio.
Recoger, reciclar y trasladar los residuos seiidos a _
fa zona de recoleccidn interna de cada Digrio
Laboratorio. ‘ :
UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
Seds Barcelona, Km. 12 Via Puerto Lopez
Tel. 661 68 00
Villgviceneio - Meta
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Limpiar puertas, dwsmnes vidrios, ventanas, ;
principalmente las partes bajas los zocalos. Quincenal
Desinfeccion bacteriologica. Diario
Lavar, desinfectar y mantener en orden los
elementos de vidrieria, aparatos y equipos de Diario
laboratorio.
Lavado y desinfeccion de pafios v szfones de Diari
iario
Laboratcrios.
l.avada y desocupada de papeleras. Diario
Limpieza de polvo en ventanas, puerias, techos,
-escritorios, ceniceros, papeleras, sillas, muebles Semanal
en general,
1 Mantenimiento en perfecto estado de pisos. Diario
Mantenimiento permanente de zonas exieriores y Diari
. iario
andenes adyacentes al Laboratorio
Barrer, trapear, vaciar y cambiar fa bolsa de la Diari
. . iario
basurera de las diferentes éreas _
Limpieza de mobiliario estanterias, repisas,
archivadores y cajoneras, escritorio y sillas | Diario
objetos decorativos.
Limpieza externa en computadores, teléfonos,
| impresoras, fotocopiadoras, y demas equipos para Diario
uso administrativo
Limpieza de puntos ecoldgicos, fraslado de los
. N L2 ) Semanal
residuos sdlidos al Shut principal y reciclar
Areas Limpieza de ventanas y vidrios intericres de las Semanal
QPERARIA 2 académice- 27 diferentes &reas '
| administrativas '
Lavado de persianas, cortinas de tela y limpieza
de blockout Semestral
Lavado y desmfecclon de escaleras internas -y Semanal
pasilios internos
Encerado de pisos y escaleras Semanal
| Barrer y trapear, limpiar escritorio profesor y botar Diario
basura de las aulas de clase
Lavado de ventiladcres de las diferentes &reas Semestral
Lavar, desmanchar y desinfectar haterfas Diario
sanitarias, incluido la debida limpieza de

UNVERSIDAD DE LOS LLANOS
Sede Barcelona, Km. 12 Via Puerio Lopez

Tel. 661 68 00
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divisiones de acero, espejos y aplicar producto
para el control del mal olor

Preparar las bebidas y mangjo de greca cuando
| sea necesario y de acuerdo con las instrucciones Diario
y horarios éstablecidos por ef supervisor.

Atender a los. asistentes a reuniones (En las |
dependencias, auditorios vy salas) mediante el
suministro de bebidas, de acuerde con la solicitud
del supervisor.

Diiario

Recolectar residuos del consumo  {vasos,
servilletas, bolsas, bandejas) y lavado de
elementos (termos, grecas, estufas, mesones,
limpicnes), seglin corresponda.

Diario _

Limpiar y organizar, instalaciones y equipos de
cafelerias y - estaciones de café segin Djario
corresponda.

Limpieza de las cajas de inspeccion yio rejillas del

i i o Triny
sistema de aguas lfuvias en caso de obstruccion . imestral

|Barrer, rastrillar  las  zonas  comunes ‘
(Parqueaderos, zonas verdes, accesos a torres * Dlario
caminos peatonales internos)

Recoger, trasladar y disponer ios residuos sdlidos
encontrados en |as areas de barrido en los puntos Diario

Zonas determinados por la entidad
comunes-
OPERARIO S fontaneria -~ 3 Apoyar la recoleccion, traslado y disposicion de |- Cuafdo se
todero residuos vegetales donde disponga ia entidad requiera
Revisar, mantener y/o reparar llaves terminales Diario
Realizar actividadas requeridas de plomeria en Cuando se
unidades sanitarias - reguiera
Trabajo especializado con maquinaria & menor
altura para ia limpieza y lavado de zonas extsras, Bimgnsual
fachadas, peatonales.
Limpieza general pos-construccion en  las Cuando se
diferentes Sedes de la Universidad, requiera
Limpieza exterior de los  edificios de la
Universidad, con ios implementos necesarios para Senmlestral
tat fin.
UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
Sede Barcelona, Km. 12 Vig Puerio Lopez
Tel. 661 68 00

Villavicencio - Meta




219 - OIOUBIAEIIA

0099 199 11
zady ouang BIA 71 W 'euojsoles apeg
SONVYTI SO 30 QvaISYAING
"UQISEONPT 9P BLE}RI08S B Jod BPIIOUNDD)
eAlleONpa UgoNSUt eun Jod sopipadxe ugloepoedes op sopeoliNED 9 "UQIBOND 8P BLIEJI0S B Jod BpIootods)
"00RIGNIER. 024100 A CUOIBIR) ‘esoldius Bf op ugidslp “ucionoafe eAgeanps ugionyysu eun Jod opeoyed A
ep Jefin) ‘ugpeunuIs] 8D B OILRN Sp BWYDe) ‘opeusduwiasap seJoy (0y) elueseno WU OLOD JENPaIDE
oeigo n ioge ‘eueiodo B ep elqiuou [9sIedlpu} Bisgep ‘ouessdo BLIBIoMED upiogep Uugloepoeded ep SOSIND  $07)
o efeqer 1o ‘ . :
i 0es 0 o_mgmb umso e eied esesdws g Jod WMMWM Mwwwﬁww G “ Mmmmm %mo_w_mwm % reLesa1dws 0j0o0josd . Mm -
Jod sojeuad A sojessy ‘soueudiosip ssjuepacsiue Sp UGIOBSHNSA b i op n_g A mwmsgﬂ (n) soioyiadns 8p ezeiduly 2 ..w jstp 7 VRIVH3dO
SEIED SO S |Ue  EIOUBUSOX® | £ oggy (1) ‘ezedwny A ugiosjuseg () COLLPPEDE
p e vibajuy o gjgibol einpao ido) ¢ op oy {1} un seary
(reurBlio us epeunly) sepeublse sapepioe se] jezijeel oE_cEm Jepeloy geucioejoedes sapusnbis se| ap (z) ’
e sjewordwoo os A somnes ap ugiorisald Bl op ugkpnasle B ue s0p SOUBW |e Us ugpeNdede Jeupeiy 'z
osilosdwios ns aysu0o [Bno B) ua eeiado e op pepliguodsipspele) g - : :
UgIoEONPT 8P BLIEJI08S B 40d BpHoUDIa) BAEONDS _ elewd
uoonysul eun Jod epipadxe OIPRISe op BIOUBISLOD Op OpRIYIeD | ap {,g) opesb oE_au OLIUILI JB)paIDY '}
“U0I98oNPT ap BURaIaS B Jod Bplocuoos)
BARONDS UQONSUE Bun Jod sopipadxe ugioeyoeded ap sopEANeD ¢ )
-Q0IIQOS}S 091100 & 0UO3I0] ©SaIdWS B] 9D LQID9aAP UOIDNIBf UOIOBIND3] SP BE}I0S 2] J0d EPIa0UOIDI
ap 2eBn| ‘UOIBUMLS) Sp BYDS} ‘OOl Sp BYDS) ‘opeysduiesap BAJIEONP3 UoloNIgSU; Bun Jod opeayiea A
o0lqo 1 Joge| ‘euelado B] 8 SIGUIOU BSIEMPUI BI9gep ‘OleIado SB10y (Op) EJSIEND OLLILII OLIOD JB)|paiIoe
o eeqen 0 ofeqea [end & eied esaidwo g jod [E0GE] OPEOYRSY ' | “OBSE Op OpjAies 0 | USISASP  UORENBAE) 8P SOSINa SO
peppuaejepeped | EZaldwy ap saloge; ‘Jewesalduie 0joaoioid
Jod sopuad A sejosy ‘soleuydiosip sejuspeselUe ep ugpesyuep  p | U . ElousUadxe A enbyg (1) sewwedns ep ezeiduy g SOLOIEIOCET] | | VIMVY3dO
(seieo sop e) eiboju) 3 sjqibel enpgoeidon g | 9P oue (1) unj. oosy (1) ‘ezaidwy A uowosjusaq ()
{rewiBuo ua epewid) sepeulise sapepinoe e jeziesl CUItUIL  JByipaidy
e gpwoidiios as £ soives ep ugoeisaid e ep uolonoale g ue :ssuoioenoedes sojuabis se) op {g)
osiuc)dwos NS 9)SU0S [eno B ud eueledo g| op pepyiguodsip spELRD 2 SOp SOUSLU je Ue upemeden JejIpeioy 2
"UDKEINPS op BLIEJSIDSS B Jod BPIDOUOSSE BAjRONDS
ugiorgistl eun Jod epipadxs Olprisa op BIJUBISUCH 8P OpEIYNST L Jalyorg op oinyy Jeypaioy
VAYNOIOYI3Y
THINIO HILOVHY) 30 SOLNINNDOG VIONZNEdX3 NOIDYINNOS INVO | ONILSIG | NOIOVNIWONIG

“J0Ge] s op LoNosle ) eled 00IASS NS B S018eNd SOWNSU] @ SCIUSWIBIS SO] ap HOIEZIN A DjUBIIROUS ‘oloustw ap pepioedes ‘feuosied ugiejuasald ‘pepaliss ‘pepiiqesuodsal
‘sajeuosiadiony) SSUOIOR|) B OJUBND LD mﬁcm;mwmaow seuewNy SeolsUsiRIRS £ seunydo sejeuosiad moco_o_c:ou SE| OpUBIUNG] ‘0Pealjifed A 0SUQP! JeS BIBGaP CPRUOIOD(BS [BUOSISd |3

OIIAEES T30 NOIOV1ST8d V1VdVd TYNOSHId ¥'C

. 1202/60/0€ SEDOf ¢
8100 L RUBeEd | .0 eanide 5p eya 61 -SG9-0-f :061po)

SOIDIAYES A S3NZIY 30 VOINOZL VHOIA 0T13AoN

SOIDIAYIS A SINTIE 3 NOILLSTIO 0§300ud
L

10 :UQISIOA

mwmmmw&wmw

e L



213y - 1OUSIIABHIA
0089199718
Zodg OMang BIA 7| ‘U ‘euoisoseg apag
SONYTT 807 3C AYGISHIAINN

"ojeljuod sjussald [ap oipaws Jod Jegeysies spuajeid 8s anb ej e SaIe[iLS SAUCIOLNY 0 SSPEPIAIE B SpUodssLI0n anb efenbe epeuoelal EPUSLSHXS f0d SpUBHUS &9
"BUISIW B] 8P 0Zeyda! [ap euad 0s ‘Blsandosd )se us ofies un ap sew Japuaje eled opesado un e Iejussard vipod ol U0 |3
"SOPEyII[0S BlousLiadxs A uQIoelLIo) 5P Soysinbal SOf LD OLILTLS OLeD AN agap ‘opibixs [euosied (3

"BOjUIQU00® Ejsendold ns ap uploeiofen g ered sjusuodod Je Jod ejusng Us opius} 1os B18qap OpEUOIR[R) [euosiad (8 0po|

_ "YNIS 0 ofeqel]
ap ouasiy {9 Jod epezucine eoiplnf o4 jeameu euosiad eun iod
opipadxs opezueae (SAlU seaniie us ofeqel) us 0SINd Bp LOIBJYRED  °/
"UDIDeINP ap euejaI0es e| fod BpivoLoda)
BAJRONPS UQIONISU] BUN Jod Sopipadxs Ugloejioedes ap SOpROERSD 9 "OpBZUEAR [9AIU SEIN}fe Ug ofeqel) Us 0sInD
“021LI04139]0 09100 A OUOJRIE} ‘BSBIAWIS B 8P UGIDIBP ‘UQION0Sfe ‘soesaueh igiEonp3 9p BNElRI008 | Jod Ep0Uass!
ap Iebn| ‘uopeuiiel ap BUYS) ‘Ol 9p BYIS) ‘opeusdwiasep SOI0IAISS m>mm%um ugNASYl mcwn 10d oummm_tm:
ojalqo n soge| ‘enesedo Bj 8p Siquiou :esiEolpul gagap ‘oleiedo ap $01008] mm.hos (05) m&o_m.zo oL oo upaIoe 0Japo}
[0 eleqes; o ofeqes [gno ¥ Ema eseidwio g 1od jeioge] opeoyiNeD g us pouoLadke e : - elisueluo)
SoniS Bl op ued 10UBL Uelagep uoloeyoeded &p  SOSIND SO ssunwos | ¥ ORIVAICO
_ pepRus g| ep ol ep oue (1) un _
Jod sofeuad A sejposy ‘soueuydiosip sejuspadcelue ap UQIDBOHUBA ¥ oW fEypamY | "0OU03}S OUBILILBIUEY SeuoZ
seseo sop e eifiou] & abe) ginpgo eidon ¢ o (n) feualesen () ‘eysueiiop o
(rewiBlio us epews ) sepeubise sapepiaoe se| Jezieal eyoWold (1) 'SBIAID SRIGO 8P UQIRINASUD
e gjawoiduiod es A sopiaies op ugpelseld e ap uoionsale Bl us 3 nmocgomﬁ_omgmm sajuainbis mm_ op (1)
osuuosdwod ns 81Su09 jBno g| us opeiado [op pepijiqiuodsip speyen 7 oun sousL m.m s co_oﬁammm.o JEYpRISY 2
UOI02o1P3 8P BLIRIe8S Bt Jod BPINoUOS) BAREINDS _ o '
uolonysul eun Jod epipadxs oipnisa ap eRUBISUGD 8p opedNED | 13{llyaeq ap oy Jeypsioy '}
_ EHOZ 8P #7197 U0Ioniosay g1 Wy [ep
ojueiwidiung us eueyiues peptiojne o edipunf o/ eineu euosied Jod 0 "Busbin
esaidws ey Jod opipadxe sjuabia sopuowie op ugioejndiuew ap leuiey sojusule ap ugoeindiueur ep . 0siND
. LE0c/80/08 . - g
8L P8 BUBE | 0 pacide op eyoay | L0 UOISPA | 61-889-04 10BIPGD w,mmwﬁ 501 wm

SOIDIAYAS A S3N1E 30 VIINDZL YHIIA O30

SCIDIAYES A SENIIE 30 NOILSTD 0S3D0Hd

OUBISHAAIND @m




PROCESO GESTION DE BIENES Y SERVICIOS

MODELO FICHA TECNICA DE BIENES Y SERVICIOS

- Cédigo: FO-GBS-19 | Version: 01

Focha de aprobacion: 30/09/2021 : Pégina: 9 de 18

2.5 ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO. -

A continuacian, se refaciona los elementos, insumos y maguinaria necesaria para el desarrolio de las actividades en la correcta,
eficaz y eficiente prestacion del servicio: o

2.5.1 ELEMENTOS E INSUMOS
OPERARIA 1: CANTIDAD: §

‘ o PRESENTACIO | CANT POR | CANT TOTAL ”
ELEMENTQ QARACTERISTE_CAS N OPERARIA | PORMES OBSERVACION
o | | Algedon 100%, peso 130 grim2. Color
Bayetila blanco. Medidas 70 ¢m x 100 om Mefro 2 10
Bolsa basurd | Galbrs 1.6 capacidad 20 kilos, 90 X120 | Paquete x 10 3 15
tipo jumbo cm, ¢olor negro ' Unidades ,
Bolsa . . . -
Calibre 1.4 capacidad 3 kilos, 43 x 49| Paguete x 10
papsiera lor bl idad K] 15
blanca bafiok | & color blanca unidades .
Fabricadas con filamentos firmes vy
resistentes que permiten  alrapar
eficazmente et polvo. Cerda suave.
Escoba Base en polipropileno recuperado, fibra Unidad 2 10
en polflas, grapa en alambre, Medidas:
12.5cmx 24 ¢m x5 cm. Con mango en
madera.
. Filamento de poliproplteno + esponja 12
Esponja de X 8cm en material ecologico, no tdxico, Unidad 2 10
cocina .
: superficie dspera
Doméstico, labrado en la palma, calibre
palma (+/-) 0,002 milésimas de pulgada.
Guantes Mezcal de latex nafural, antioxidante, Unidad 2 10
' vulcanizante, acelerante, color vy
antibacterial. Talla 7 2"y 8
Detergente  limpiador  biodegradable
Jahon industrial Institucionat, para limpieza de
detergente piso. Liquide viscoso frastucido, inotoro, ,
liquido incoloro, pH 6.0 > 7.0, densidad 1.10 Galén 3750 ml 1 5
industrial glce, soluble en agua, no inflamable.
100% biodegradable.
Composicion  del  jabon:  Ague,
Tensoactive . aniénico,  Tensoactivo
Jabén liquidp | anfoterico, Glicerina, Aloe Vera, D-
lavaplatos | |limoneno, fragancia y colorante. pH Frasco 1000 ml L 5
requisito minimo 6,5 méximo 9,0,
densidad minimo1,01 g/ml - maximo
1,08, Consistencia liquida, color verde,

Campus Barcglona, Km. 12 Via Puerte Lopez, Villavicencio ~ Meta
Campus San Antonio, calle 37 B N° 40 - 103 Batrio &l Barzal, Villavicencio — Meta
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fragancia a limon. Envase PET con tapa
pull push :

Viscoso traslcido, densidad 1,0 -1,05
gim, pH 65 -75. Composicion
tensoactivo  anidnico,  viscosants,
fragancia, color y  preservante.
Limpiador multuso de superficie,
desinfectante y aromatizante, producto | Galdn 3750 ml 1 5
biodegradable, fragancia floral. Solvente :
en agua. Envase de polietileno de alta
densidad  recuperado, con tapa
hermética con  efiqueta - papel
autoadhesiva. :

Limpiador
multiusos

Liquido traslicido de secado rapido,
utilizado para limpiar y desengrasar
vidrios, cristaleria  en  genersl,
compuesto: Agua, tensoactivo anidnico, .
solventes, fragancia v colorantes. Libre | Frasco 1000 ml 1 5
de amoniaco. pH 65 -~ 8,0, densidad
098 -~ 1,01 gml color azul
transparente, fragancia brisa marina,
Envase PET, pistola spray.

Liquido
fimpiavidrios

En crema, brilla y protege muebles en
madera, cuero y ofres, compuesto:
Agua, tensoactivo no ibnico, stanol,
emulsion, fragancia y preservante. pH| Frasco 1000 m 1 5
8,8-7,8, denisdad 0,98 -1,01 g/ml
.| Envase PET, tapa cbnica, spray o
gatilio.

Lustra
muebles

Plana, abrillantadora. de microfibra
100% aigodon, tela blanca, con mango
metélico de 1,56 cm. Dimensicnes 45
cm ancho x 4 cm espesor x 80 cm largo.

Mopa Unidad 1 5

" Desechable plegado en 3 capas, con
elastico de ajuste de nariz, hipo
alergénico, certificacion EN14683 clase
I,

Tapabocas Unidad 30 150

Mecha de microfibra 300 gr, répida
limpieza, con porta mecha fipo gancho
plastico- tornillo y mango en madera.
Medidas 30 cm x 15 cm. No deja hilos,

Trapero Unidad 2 10

Plastico capacidad 10 14, didmetro - Je debe
Balde superior 30 cm e inferior 19 cm, alto 24 Unidad 1 5 sumiristrar cada
om ‘ ‘ Hmeses

Campus Barcelona, Km. 12 Via Puerto Lépez, Villavicencio ~ Meta
Campus San Antonio, calle 37 B N° 40 - 103 Barrio el Barzal, Villavicencio ~ Meta
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Cerdas plasticas de alta duracion, con

disefio ergonémico para mayor confort, Se debe
Cepillomang jen materlal polietileno  recuperado, Unidad 5 suministrar cada
dimensiones ancho 8 cm anche x 15 cm 5 meses
fargo x 6.cm alto. ‘
Cerdas en fibra PET calibre 50, de aita
duracion, facil de maniobrar y con su
forma aplanada, entra en lugares de
dificit  acceso, base plastica en Se debe
I polietlena  recuperado de  baja . -
.CEP'HQ pIs0 inyeccion, cantidad mechones 11!), Unidad suménﬁtrar Gada
cantidad hileras minimo 5, con banda eses
plastica escurridora. Largo 25 cm x
ancho 7 cm y aito § cm. Con mango en
madera.
Base plastica redonda. Mango ulira
Cepillo liviang. Disefio ergondmico. Cerdas en Se debe
Sanitario pofipropileno. Dimensiones 127 cm Unidad 5 surninisirar cada
(churrusco} | | diamefro x 36,8 cm alto. Grapa en 5 meses
. alambre, '
En pala de plastico con banda, con
: mango con gancho para colgar, livianc y Se debe
Recogedor | | resistente en polietileno. Uso doméstico. Unidad suministrar cada
' Dimensiones min 10,2 cm x 25.5 cm X 5 meses
23cm.
Con cerdas suaves, que no guardan el ‘
polvo, mango extensible de madera, Se debe
Telarafiero | {base en polipropileno, grapa en Unidad suministrar cada
atambre. Dimensiones: 10 cm ancho x 5 meses
25 cmiargo x 26 em alto

R

: PRESENTA | CANT POR | CANT TOTAL «
ELEMENTD CARACTERISTICAS CION OPERARIA | POR MES OBSERVACICN
8 operarias reciben este
Aceite Frasco x elemento en el mes
Johnson Ethyl Alcohal Aqua Fragrance. 200 ml ! 8 debido a que tishen a
| o cargo baterias sanitarias
. Algodon 100%, peso 130 gr/m2. Color '
Bayetila) 1 1anco. Medidas 70 om x 100 om Meiro 2. 5
Bolsa basufa | Calibre 1.6 capacidad 20 kilos, 90 X| Paguete x 3 81
tipe jumbg | 120 cm, color negro 10 unidades

Campus Barcglona, Km. 12 Via Puerto Lopez, Villavicencio — Meta
Campus San Anfonio, calle 37 B N° 40 - 103 Barrio el Barzal, Villavicencio - Meta
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Bolsa
papeiera
blanca bafios

Calibre 1.4 capacidad 3 kilos, 43 x 49
cm, color blanca

Paguste x
10 unidades

Cera liquida
blanca

Cera polimérica blanca autobrillante y
antideslizante. Camposicién: Agua,
mezcla de polimeros, antiespumante,
nivelador y preservante. pH minimo 8
maxime 9. Densidad minimo 1,01
maximo 1,08,

Galén 3750
mi

Cera kquida
roja

Cera polimérica roja autobrillante y
antideslizante. Composicion: Agua,
mezcla de polimeros, antiespumante,
nivefador y preservante. pH minimo 8
maximo 9. Densidad minimo 1,01
maximo 1,08,

(alén 3750
ml

Blanqueador
desinfectante

Liguido soluble en agua, hipoclorito de
sodio al 5.25%, pH minimo 10,5
méaximo 11,5, Color amarillo claro,
fragancia a cloro. Presentacion del
envase  en polipropilenc de alta
densidad,

Galén 3750
mi

Escoba

Fabricadas con filamentos firmes y
resistentes  que permiten  atrapar
sficazmente el polvo. Cerda suave.
Base en polfipropitenc recuperado,
fibra en polflas, grapa en alambre,
Madidas: 12.5 cm x 24 cm x5 cm. Con
mango en madera.

Unidad

Esponja de
cocina

Filamento de polipropiteno + esponja
12 x 8cm en material ecolégico, no
toxico, superficie aspera

Unidad

Guantes

Doméstico, labrade en la palma,
calibre palma {+/-) 0,002 milésimas de
puigada. Mezcal de latex natural,
antioxidante, vulcanizante, acalerante,
color y antibacterial. Talla7 %"y 8"

Unidad

Jahdn
datergente
&n polve

Polvo granulado de color blanco,
fragancia neutro, agente tensoactivo
18% min, biodegradable 90% min,
fosfato como P205 15% max, pH
solucion al 1%.

Bolsa 1000
gr

. 8 operarias
bolsas por mgs debido a
que tiensn
balerias s

recihen 2

acargo
anitarias

Jabén liquido
favaplatos

Compoesicion  del  jabon:  Agua,
Tenscactivo anidnico, Tensoactiva
anfoterico, Glicerina, Aloe Vera, D-
limoneno, fragancia y colorante.  pH
requisito minimo 6,5 maximo 8,0,
densidad minimo1,01 g/ml maximo

Frasco 1000
mi

19 operarias reciben
este elemento a
excepcion de las que
tienen cargg

_sanitafias

baterias

Campus Barcelona, Km. 12 Via Puerto Lépez, Villavicencio - Meta
Campus San Antonio, calle 37 B N° 40 - 103 Barric el Barzal, Villavicencio - Meta
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1,06. Consistencia liquida, oolor
verde, fragancia a limdn. Envase PET
con tapa pull push

Limpiador
multiusos

Viscoso traslicido, densidad 1,0 -1,05
giml, pH 65 -7,5 Composicién
tensoactivc  anidnico,  viscosante,
fragancia, color
Limpiador multiuso de superficie,
desinfectante  y  aromatizante,
producto  biodegradable, fragancia
floral. Solvente en agua. Envase de
polietleno de  alta  densidad
recuperado, con tapa herméfica con
efiqueta papel aufcadhesiva.

y preservante. |

Galén 3750
ml

Liquido
fimpiavidrios

Liquido trasficido de secade rapido,
utilizade para limpiar y desengrasar
vidrios, cristaleria en  general,
compuesto:  Agua,  tensoactivo
anibnico, solventas, fragancia vy
colorantes. Libre de ameniaco. pH 6,5
- 8,0, densidad 0,98 - 1,01 ¢/ml, color
azul transparente, fragancia brisa
marina. Envase PET, pistola spray.

Frasco 1000
ml

Lustra
muebles

En crema, brilla y profege mugbles en
madera, cuerc y ofros, compuesto:
Agua, tensoacfivo no iénico, etanal,
gmulsion, fragancia y preservante. pH
6,8-7,8, denisdad 0,98 -1,01 g/ml.
Envase PET, tapa conica, spray o
gatillo,

Frasco 1000
mi

Mopa

Plana, abrillantadora de microfibra
100% algodén, tela blanca, con
mango metélico de 1,50 om.
Dimensiones 45 cm ancho x 4 ¢m
espesor x 80 em largo.

Unidad

Solo una operaria recibe
este elemento, para &l
coliseo x mes

Tapabocag ‘

Desechable plegado en 3 capas, con
glastico de ajusfe de nariz, hipe
alergenico, certificacion  EN14683
clase Il.

Unidad

20 540

Toalla de
cocina

Tela absorbente, fipo foalia, fleteada,
medidas 40 cm x 30 cm

Unidad

Trapero |

Mecha de microfibra- 300 gr, répida
limpieza, con porta mecha tipe ganche
plastico- tornillo y mango en madera.
Medidas 30 cm x 15 ¢cm. No deja hilos.

Unidad

Carmpus Barcglona, Km, 12 Via Puerto Lopez, Villavicencio - Meta

Campus San
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Cepillo piso

Cerdas en fibra PET calibre 50, de alta
duracion, facil de maniobrar y con su
forma aplanada, enfra en lugares de
difich acceso, bhase plastica en
polictleno  recuperade de  baja
inyeccion, canfidad mechones 110,
cantidad hileras minimo 5, con banda
plastica escurridora. Largo 25 om X
ancho 7 cm y alto 8 cm. Con mango
enmadera,

Unidad 1

27

Se

cada 5

Iiministrar
meses

debe s

Cepillo mano

Cerdas plasticas de alta duracion, con
disefic  ergondmico para mayor
confort,  en material polietileno
recuperado, dimensiones ancho 8 cm
ancho x 15 cm largo x 6 ¢m alto.

Unidad 1

27

Se

cada 5

debe skministrar
meses

Cepillo
Sanitario
(churrusco)

Base plastica redonda. Mango ulfra
liviano. Disefic ergonomico, Cerdas
en polipropileno. - Dimensiones. 12,7
cm diameiro x 36,8 cm alto, Grapa en
alambre.

Unidad 1

27

" Se

cada s

iministrar
meses

debe s

Recogedor

En paia de piastico con banda, con
mango con gancho para colgar, liviano
y resistente en polietileno. . Uso
doméstico. Dimensiones min 10,2 cm
x255¢cmx23cem,

Unidad 1

27

I Se

cada b

tebe stministrar
meses

Telarafiero

Con cerdas suaves, gue no guardan el
polvo, mango extensible de madera,
base en polipropileno, grapa en
alambre. Dimensiones: 10 cm ancho x
25 cm largo x 26 cm alto

Unidad 1

27

.Se

cada s

ministrar
neses

debe sl

Balde

Plastico capacidad 10 It, diametro
superior 30 cm e inferior 19 cm, alfo 24
cm

Unidad 1

27

Se

debe sUministrar

cada 5 meses

Café
Colombiano

Tostado y molido. Bolsa x 250 grs. '

Densidad suprior a 320 g/, humedad
inferior a 4.0%, cafe

Unidad 1

8 operarias r

boiben este
insurho.

- T T cAnT POR | CANTIDAD | | ,
ELEMENTO - CARACTERISTICAS PRESENTACION TOTAL POR | OBSERVACION
. QOPERARIA MES
Algodon 100%, peso 130 gim2. Color
Bayetila bianco. Medidas 70 cm x 100 cm. Metro 1 8

Campus B'arce!ona, Km. 12 Via Puerto Lépez, Villavicencio ~ Meta
Campus San Antonio, calle 37 B N° 40 - 103 Barrio el Barzal, Villavicengio - Meta -
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- Bolsa basuta | Calibre 1.6 capacidad 20 kifos, 90 X 120 | Paquete x 10
. fipojumbd | om, color negro unidades

Fabricadas con filamentos firmes y
resistentes  que  permiten  afrapar
eficazmente el polvo. Cerda suave. Base
Escoba en polipropileno recuperado, fibra en Unidad 1 3
palflas, grapa en alambre, Medidas: 12.5
¢m x 24 cm x 5 cm. Con mango en
madera.

| |Cortos, en material de carnaza cuerc

Guante e |vacuno curfido. Pufio abierfo, tipo de Unidad ' 1 3

carnaza costura hilo poliéster calibre 25
- Reforzados cuero curtido calibre 12,

Color amarilio o gris, reforzado en palma
Guante d¢ |y dedos, manga corta, cuero vaqueta.

vaqueta Especificaciones NORMA  [CONTEC Unidad , 1 3
1981
Desechabie plegade en 3 capas, con
gidstico de ajuste de nariz, -hipo .
Tapabocas alergénico, certificacion EN14683 clase Unidad 30 %0
H.
Plastico capacidad 10 It, didgmetro Se debe
Balde superior 30 cm e inferior 19.cm, alto 24 Unidad 1 © 3 suministrar cada
om ' 5 meses
Kit Llave inglesa, destornillador plana y Se debe
Herramienta esirella, alicate, hombre solo, martillo, Unidad 1 3 .| suministrar 1 por
cincel, metro, cinta teflon ‘ contrato
Barre prado grande, con minimo 21 ‘
dientes, alto 74 mm, ancho frontal 498 , Se debe
Rasfrillo mm, largo 495, ancho dientes 86 mm, Unidad . 4 12 .suministrar cada
material polipropitenc, color verde. con _ 5 meses
mange en madera. '
En pala de plastico con banda, con :
mango con gancho para colgar, liviano y Se debe
Recogeddr | resistente en polsetlleno Uso doméstico. Unidad 1 3 suministrar cada |
Dimensiones min 10,2 cm x 25.5 cm x 23 3 meses

cm.

Los insumos{ y productos suministrados parala reaiszamon de éste servicio deben ser de optima calidad y especificos para cada
una de las freas y materiales de los bienes; no deben presentar fechas de vencimiento anteriores al uso de los mismos,
reconocidos fen el mercado, can marcas registradas y certificadas por los organismos de control sanitario, que no sean téxicos, ni
_ nocivos pard la comunidad Universitaria de la Universidad de los Llanos.

2.5.2 MAQUINARIA DISPONIBLE

Campus Barcplona, Km. 12 Via Puerto Lépez, Villavicencio - Meta
Campus San Antonio, calle 37 B N° 40 - 103 Barrio el Barzal, Villavicencio ~ Meta




" PROCESO GESTION DE BIENES Y SERVICIOS

" MODELO FICHA TECNICA DE BIENES Y SERVICIOS

Version: 01

Codigo: FO-GBS-19 Fecha de aprobacion: 30:09/2021 | Pégi

ria: 16de 18

Asi mismo, elementos o aparatos como aspiradoras, hidrolavadoras y demas, que se necesiten para desmanchar, en|
enire ofras, deben ser suministrados por el contratista de acuerdo con la necesidad que se presente en cada sector|
de las sedes de |a Universidad de los Lianos.

Debera contar con una maguinaria minima disponible y en perfectas condiciones de operacion, adquirida maximo
dltimos 2 afos anteriores a la fecha del cierre, para asegurar que esté dentro de fa garantia def distribuidor, o cual
con copia de la factura de compra,

cerar, aspirar,
de cualquiera

dentro de los
e demostrara

DESCRIPCION CARACTERISTICAS | CANTIDAD

De alta presion, mévit y compacta con motor de corriente alterna, con

HIDROLAVADORA INDUSTRIAL mando por interruptor de presion, sistema anti rotaciones. 8

AVISO DE SENALIZACION |, .

PREVENCION Plastico 63 cm, cumpte con norma‘ O8H y ANSI. | 35
Motor mirimo 1 HO, 175 rpm, 110 voitios, cable de sequridad 3x12,

BRILLADORA para trabajo institucional, ' 3

CARRO EXPRIMIDOR " Plastico 33 liros, ruedas silenciosas, escurridor lateral con palanca, 5

MOPEADORES 50.000 ciclos de exprimido '

2.6 AFILIACIOMES DEL PERSONAL

El proponente debera tener afiliado, desde el inicio del contrato y permanentemente, el personal que destinara a la
servicio, conforme lo establece la Ley de Seguridad Social y el Régimen Laboral:

Entidad Promotora de Salud

Administradora de Fondo de Pensiones

Administradora de Riesges Laborafes ARL

Fondo de Cesantias

Caja de Compensacién Familiar

Adicionalmente tener implementado Sistema de Seguridad y Safud para el Trabajo.

g & @ ¢ @ @

Documentacion que debe presentar el contratista seleccionado, una vez le sea adjudicado el contrato:'
a. Acreditar et pago a la respectiva EPS (Planifla PILA), v/ o copia de la afiliacién vigente.

b. Acreditar el pago a la respectiva ARL (Planilla PiLA), y/o copia de la afiliacién vigente.
¢. Acreditar el pago a la respectiva AFP {Planilla PILA), y/o copia de fa afitiacion vigente.

2.7 DE LA DOTACION:

Durante la gjecucion del contrato, desde el primer dia de actividades, ef personal operativo contratado para el cumpli
tabores de aseo, mantenimiento y cafeteria, debera disponer de la debida dotacién de calzado y vestido de labor, as|
elemenfos de seguridad y proteccion personal, de acuerdo con la normatividad vigente, cuyo suministro estarg
contratista, se exige por lo menos uniformes anti fluidos y demas elementos relacionados para cada uno de los operg
con fas actividades descritas y que requieran para el cumplimiento de fas labores. Por lo tanto, corresponde al perso
de dichos elementos durante Ja jornada de trabajo. A ‘

'Esta dotacion debe ser suministrada conforme a los iempos establecidos en la ley.

2.8 IDENTIFICACION DEL PERSONAL DEL CONTRATISTA

Campus Barcelona, Km. 12 Via Puerto Lopez, Villavicencio - Meta
Campus San Antonio, cafle 37 B N° 40 - 103 Barrio el Barzal, Viflavicencio — Meta
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El contratista
trabajos, un

por su cuenta, garantizard que_cada trabajador empleado, porte de manera visible y durante la vigencia fotal de los
escarapela, que contenga como minimo: una fotografia reciente, el nimero de la cédula de ciudadania, el RH, ef

nombre de i entidad contratista acompafiado de la firma de su representante iegal. Es de carécter obligatorio portar el carne.

2.9 REEMP

0 Y RELEVO DEL PERSONAL:

El contratista|debe tener el personal suficients para realizar reemplazos o relevos del personat cuando la Universidad de los Lianos
lo requiera e razon de la necesidad del serviclo, las posibles fallas en la prestacion del mismo, hechos constitutivos de mala
conducta, y también, para reemplazos por faitas absolutas o temporales a causa de novedades come vacaciones, incapacidades,

licencias, pe

2.10 HORA

Ei personal

¢« De

isos y demas eventos gue puedan presentarse, sin que esto aumente el valor del conirato.
108:

ene una jornada diurna de lunes a sabado, ocho (8) horas diarias de frabajo en los siguienes horarios:

lunes a viernes de 6:00 a.m. a 3:30 p.m., con una (1) hora y media de descanso.

Patalos dias sabados de 10: 00 a.m. hasta 06:00 p.m.

Podrén modi

ficarse cuando se atienden los puestos de trabajo de salones, fos auditorios, por necesidades especificas de algunas

areas académicas o administrativas o cuando se programen evenfos especiales; en éste (itimo caso, fambién puede presentarse

desplazamie

nto a ofras sedes de la Universidad, en el municipio de Villavicencio, sin que ninguno de estos eventos implique costos

adicionales pgara la Universidad.

2.11 EQUIPC

) DE TRABAJO:

De acuerdo 4
se requiere g

la espemahdad del servicio y el manejo integral para el personat acargo en cada unade las sedes de la Unwerssdad
ue el oferente acredite un minimo de equipo de trabajo, sin costo adicional para la entidad, ast:

DENOMINACION | CANT ACTIVIDAD PERIODICIDAD
' Supervisar de forma permanente, la correcia prestacién del servicio
integral de aseo, cafeteria y mantenimiento por parte del confratista; y Niatio
actlia como enlace de comunicacion entre el contratista y el supervisor
del contrato designado por la Universidad.
LE 'supervisor debe permanecer en las diferentes sedes de la Diario
Universidad en constante comunicacion con el supervisor de Uniflanos.
Coordinar con el supervisor dei confrato las actividades requeridas
para la prestacién del servicio integral de asec, cafeteria y Semanal
SUPERV!SOR 1 mantenimiento.
Gestionar las peticiones, qusjas y rectamos realizados por la entidad. Cuanc_io se
requiera
Programar, coordinar y controlar el desarrollo de Jas actividades,
horarios y tumos del personal asignado a la entidad, asi como su Semanat
reemplazo provisional o permanente.
Supervisar i manejo de los bienes de aseo y cafeteria por parte del ‘
personal designado, en aras de incrementar la eficiencia y efectividad | Semanal
de suuso. - ‘ '
Campus Barcglona, Km, 12 Via Puerte Lépez, Villavicencio - Meta

Campus San
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Garantizar {a existencia permanente de los insumos, elementos,
equipos y maquinaria, ddemas de los elemenios de proteccion
personal requeridos en fas instalaciones de la enfidad para la
prestacion de! servicio,

Men

ual

Realizar el informe de actividades y reportar al supervisor del contrato,
cualquier problema o anomalia en la prestacion del servicio integral de
aseo, cafeteria y mantenimiento

Men

ual

| Dar seguimiento y velar por la mejora continua de fos procesos de

limpieza y cafeterfa de la Entidad proponiendo, cuando sea posible,
Nuevos procesos que mejoren |a calidad y productividad del servicio

Dia

infegral de aseo, cafeteria y mantenimiento

io

El supervisor propuesto debera reunir como minimo con los siguientes requisitos:

capacitacion deberan
acreditar como
minimo cuarenta {40)
horas.

| empresa, teléfono y correo electrénicy.

DENOMINACION | CANT FORMACION EXPERIENCIA POCUMENTOS DE CARACTER GENERAL
Certificado de constancia de estudio expedida
Profesiond por una institucién educativa reconopida por la
Ct:glgilig?a srea c?:I Secretaria de Educacion; ‘
conocimiento. Carta de disponibilidad def supervisof en {a cual
conste su compromisc en la ejecuion de Ia
Acrediter capa ifacién prestacion de servicios y se compromete a
enral riqenos%oz (2)de | Experiencia laboral realizar las actividades asignadas (Rirmada en
Eas siguientes | minima de cinco original) ‘
gaei?:iigg;es‘ (3 gsg sg:ss oi;n;ir;eg Copia cédula fegible e integra a dos caras
limpieza; (i) Aseo desempefio de | — ol
SUPERVISOR 1 Iimgieza o dg funci%nes Verificacion de antecedentes  disciplinarios,
| superficies. (iii) relacionadas con la fiscales y penales por parte de la entigad,
Etiqueta. y protocolo | codrdinacion de _ - _ .
empresarial. servicios de aseo y Certificado laboral por la empresa para la cual
cafeteria, trabajo o frabaja, debera indicarse: nombre, labor
u objeto desempefiado, fecha de inicig, fecha de
los  clirsos . de terminacion, lugar de ejecucion, diregcion de la

Certificados de capacitacion expedid
enfidad legalmente constituida y ava
Secretaria de Educacion.

S por una
da por la

JHOAN AL‘EXANIDER NOVOA MOSQUERA
Vicerrector de Recursos Universitarios

Elaboro: Claudi égnstanzaG ntiva Crtegon - Oficina Sérvic‘los Generales
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